ZARZADZENIE Nr 35/2024

Woéjta Gminy Lidzbark Warminski
z dnia 19 sierpnia 2024 roku.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w Szkole Podstawowej
im. Marszalka Jozefa Pilsudskiego w Rogézu.

§1

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2023 r. poz.
120 z pozn. zm.) zarzadzam, przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej
sktadnikow majatkowych w Szkole Podstawowej w Rogozu przez Komisje Inwentaryzacyjna
w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Elzbieta Banka- Przewodniczaca

2. Piotr Pilarski- Czlonek

3. Anna Michalowska - Czlonek

w terminie od dnia 20.08.2024 r. do dnia 02.09.2024 r.

§2

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.08.2024 r.

§3

Inwentaryzacjg zdawczo - odbiorcza nalezy objac:

srodki trwale,

. pozostate srodki trwale,

wartosci niematerialnie i prawne,
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4. zbiory biblioteczne,
=9
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srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,

. naleznosci i zobowigzania,

druki scistego zarachowania,
materiaty( opat)
mienie uzyczone- obce

§4
Skladniki majatku wymienione w § 3 pkt 1,2,7,8 i 9 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
z natury ( druki wygenerowana z programu Vulcan lub druki akcydensowe).
Inwentaryzacj¢ skladnikow majgtku w § 3 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢ metodg
skontrum.
Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku § 3 pkt 3,5 i 6 dokonuje sie drogg weryfikacji
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami oraz potwierdzenia sald od
kontrahentow. Weryfikacji dokonuje pracownik referatu finansowego Urzedu Gminy,
ktoremu powierzono obowigzki glownego ksiggowego ds. oswiaty.

§5



Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-
ksiggowym Urzedu Gminy w terminie do dnia 19.08.2024 r.

§6

Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do:

)
2)

3)

4)

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych.

Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie z zachowaniem nalezytej starannosci.
Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz z protokolem rozliczenia
inwentaryzacji do referatu finansowo — ksiegowego w Urzedzie Gminy niezwlocznie
po zakonczeniu inwentaryzacji.

Wszelkie zmiany zachodzace w stanie majatku jednostki, pomiedzy dniem
zakonczenia spisu z natury a dniem 02.09.2024 r. nalezy odpowiednio
udokumentowa¢ i1 dotaczy¢ do dokumentacji inwentaryzacyjne;.

§7

Spis z natury bedzie podstawg do spisania Protokolu zdawczo — odbiorczego pomiedzy
dyrektorem zdajacym a dyrektorem przejmujgcym.

§8

Wprowadzam do stosowania procedure przekazania skladnikow majatkowych oraz
dokumentacji szkoty w przypadku zmiany na stanowisku dyrektora szkoly stanowigcej
zalgeznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 10




