Zalgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia
Wojta Gminy Lidzbark Warmiriski
Nr 64/2024 z dnia 5 listopada 2024r.

Regulamin pracy komisji przetargowej.

§1.

Komisja przetargowa, zwana dalej ,,Komisja” dziala na podstawie zarzadzenia Nr 64/2024 z dnia
5 listopada 2024 r.

§2.
Czlonkéw komisji odwoluje i powoluje kierownik jednostki.

§3.
Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujgc sie¢ wylacznie
przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

§4.
Komisja moze przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, jezeli biorg w nim
udzial wszyscy cztonkowie.

§5.

Komisja przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, w szczegolnosci
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki :
1) propozycj¢ wyboru trybu udzielania zamdwienia wraz z uzasadnieniem,
2) projekt specyfikacji warunkéw zamdwienia i zaproszenia do skladania ofert,
3) ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego,
4) projekty innych dokumentéw, w szczegdélnosci wnioski kierownika jednostki do wlasciwego
organu o wydanie decyzji wymaganych ustawg.

§6.
Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego
w szczegolnosci :
1) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zamowienia, dokonuje otwarcia ofert,
2) ocenia spelnianie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do kierownika jednostki
o wykluczenie wykonawcdédw w przypadkach okreslonych ustawa,
3) wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,
4) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,
5) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wystepuje o uniewaznienie
postepowania,

§7.
1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy powotywany i odwolywany przez kierownika jednostki
sposrdd cztonkow komisji.

2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci :

1)  odebranie o$wiadczen czlonkéw komisji, o ktérych mowa w art. 56 ust. 5 i 6 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych ( t.j. Dz.U. z 2024r., poz.1130),

2) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podziat migdzy czlonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,



5) informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§8.
Oswiadczenia, o ktorych mowa w art.56 ust.5 i 6 ustawy Prawo zamoéwien publicznych przewodniczacy
wlacza do dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§9.
Dokumentacje postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi sekretarz komisji
powolywany przez kierownika jednostki sposrod cztonkow komisji.

§10.
Nie wymienione prace komisji w regulaminie okresla ustawa Prawo zaméwien publicznych.

Zatwierdzam w dniu 05.11.2024r.




