ZARZADZENIE Nr 73/2024

Wijta Gminy Lidzbark Warminski
z dnia 29 listopada 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji w Szkole Podstawowej w Kraszewie,
w Szkole Podstawowej w Runowie i Szkole Podstawowej w Rogozu.

§1
Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( jednolity tekst Dz. U. 2023. poz. 120 ze
zm.) zarzgdzam, przeprowadzenie inwentaryzacji pelnej aktywéw i pasywoéw w Szkotach Podstawowych przez
Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym:
I. Szkola Podstawowa w Kraszewie
1. Agnieszka Ulewicz- Przewodniczaca
2. Wioletta Hornowska- Czlonek
3. Marzena Krynicka- Czlonek
I1. Szkola Podstawowa w Runowie
1. Jolanta Wojcik- Przewodniczaca
2. Elzbieta Ogonowska- Czlonek
3. Dorota Apanowicz - Czlonek
III. Szkola Podstawowa w Rogézu
1. Beata Bagienska- Przewodniczaca
2. Anna Kosmala - Czlonek

3. Piotr Pilarski - Czlonek

w terminie od dnia 02.12.2024 r. do dnia 15.01.2025 r. wg harmonogramu inwentaryzacji stanowiacego zalgeznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Powoluje si¢ zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do ninigjszego
zarzadzenia.

§3

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2024 r,

§4
Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace skladniki majgtkowe:

$rodki trwate,

pozostale $rodki trwate,
wartosci niematerialne i prawne,
zbiory biblioteczne,

srodki pieniezne,
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nalezmosci 1 zobowiazania z tytutéw publicznoprawnych,
druki $cistego zarachowania,

materiaty ( opat),

mienie uzyczone obce.

§5

Sktadniki majatku w § 4 pkt 1.2.7.8.9 nalezy spisac na arkuszach spisu z natury ( druki z programu Vulcan
lub druki akcydensowe).

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku w § 4 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢ metodg skontrum.

Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt 5, nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z
natury w formie protokofu kontroli kasy. Stan $rodkéw pienigznych, depozytéw w kasie przyjmuje si¢ na
podstawie protokotu kontroli kasy z przeprowadzonej inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy za 2024
rok.

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt. 3,6 dokonuje si¢ drogg weryfikacji danych
ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami oraz potwierdzenia sald od kontrahentéw.,
Inwentaryzacje w drodze weryfikacji sald oraz metoda potwierdzenia sald dokonuje pracownik referatu
finansowego.

Inwentaryzacje metoda weryfikacji oraz potwierdzenia sald nalezy przeprowadzi¢ w terminach
umozliwiajacych prawidlowe sporzadzenie bilansu.

§6

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej w referacie finansowo- ksiegowym Urzedu
Gminy w terminie do dnia 02.12.2024 r.

§7

1) Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przekazania kompletnej dokumentacji
inwentaryzacyjnej do referatu finansowo — ksiggowego w Urzedzie Gminy w terminie S dni po zakofczeniu
spisu.

2) Ujawnione w toku inwentaryzacji roznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiggach
rachunkowych winny by¢ zatwierdzone przez kierownika jednostki i ujete w ksiggach rachunkowych roku
obrotowego, na ktory przypadt termin inwentaryzacji.

3) Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom Szkét.
§9

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 73/2024 z dnia 29 listopada 2024 r,
Wéijta Gminy Lidzbark Warmiriski

w sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzacji

w Szkole Podstawowej w Kraszewie,

w Szkole Podstawowej w Runowie i

w Szkole Podstawowe]j w Rogdiu,

Harmonogram inwentaryzacji

wraz z powolanymi czlonkami zespoléw spisowych

- $rodki trwate,

- pozostate srodki trwale,
- mienie uzyczone( obce)
- materialy

- zbiory biblioteczne

- druki $cistego zarachowania

31.12.2024 1.

Lp. Pole spisowe Spis na dzien Termin Sklad zespolu spisowego
inwentaryzacji
Nazwa Nr od - do
1 Szkola Podstawowa w 1 31.12.2024 1. 02.12.2024 1. do Ewa Piasecka- Przewodniczaca
Kraszewie 31.12.2024 1.
Marzena Miechowicz- Cztonek
- §rodki trwate,
Jolanta Domaszczyriska- Cztonek
| - pozostate $rodki trwate,
- mienie uzyczone( obcee)
- materiaty
-zbiory biblioteczne
- druki $cistego zarachowania
2 Szkola Podstawowa w 1 31.12.2024 1. 02.12.2024 1. do Malgorzata Stankiewicz- Przewodniczacy
Runowie 31.12.2024 1.
Inga Tederko- Cztonek
- $rodki trwale,
Monika Mazur- Cztonek
- pozostate srodki trwate,
- mienie uzyczone( obee)
- materiaty
- zbiory biblioteczne
- druki $cistego zarachowania
3 Szkola Podstawowa w Rogézu | 1 31.12.2024 r, 02.12.2024 r. do Elzbieta Barika- Przewodniczgca

Dorota Boras- Cztonek

Anna Michatowska- Cztonek







