ZARZADZENIE Nr 79/2024

Woajta Gminy Lidzbark Warminski
z dnia 10 grudnia 2024r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Lidzbark Warminski
w 2024 roku.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (jednolity tekst Dz. U. 2024r.,
poz. 1465 ze zm.) oraz art. 26 ustawy g dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (jednolity tekst Dz.U.2023r.,
poz. 120 ze zm.) oraz zarzqdzenia nr 263/2013 Wéjta Gminy Lidzbark Warmiriski 7 dnia 28.10.2013 r w  sprawie
wprowadzenia instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majgtku oraz zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy w Lidzbarku Warminiskim, zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng sktadnikéw majgtkowych w Urzedzie Gminy Lidzbark Warminski
przez Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujacym skfadzie osobowym:
1. Joanna KIERSNOWSKA - przewodniczacy
2. Joanna JANKOWSKA - cztonek
3. Anna KRYNICKA- czionek

w terminie od dnia 14.12.2024r. do dnia 15.01.2025 r. wg harmonogramu inwentaryzacji stanowigcego
zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
1. Powoluje zespoty spisowe do czynnosci inwentaryzacyjnych majatku  Urzedzie Gminy
w Lidzbarku Warminskim zgodnie zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2024r.

§3

Inwentaryzacje nalezy objaé nastepujace skiadniki majatkowe:

—_

Materiaty,
Srodki pieniezne,
Naleznosci i zobowigzania,
Druki $cistego zarachowania,
Srodki trwate w budowie,
Mienie uzyczone,

a. Wiasne,

b. Obce
7)  Grunty.
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§4

1. Sktadniki majagtku wymienione w § 3 pkt 1,4 i 6b nalezy spisaé¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienione w § 3 pkt 6a nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania od kontrahentdéw potwierdzern prawidlowosci wykazanych w ksiggach rachunkowych
stanu aktywow.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 2 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.



Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 3 przeprowadzi¢c w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow oraz weryfikacji danych ksiag rachunkowych z

odpowiednimi dokumentami.

Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt 5 przez porownanie stanu
faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury jezeli sg one
dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate sktadniki w drodze weryfikacji dokumentow z

zapisami w ksiegach.

Inwentaryzacje skfadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 7 przeprowadzié¢ w drodze weryfikacji
poprzez porownanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami znajdujacymi sie
w Referacie Ochrony Srodowiska i Nieruchomosci. Weryfikacie przeprowadza pracownicy
prowadzacy ewidencije ksiegowa wraz z pracownikami Referatu Ochrony Srodowiska i
Nieruchomosci.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald oraz weryfikacji wyznaczam
pracownikow ksiegowosci.

Inwentaryzacje metodg weryfikacji oraz potwierdzenia sald nalezy przeprowadzi¢ w terminach
umozliwiajacych prawidiowe sporzgdzenie bilansu.

Ustala sie harmonogram inwentaryzacji wraz z powotanymi czionkami komisji spisowych zgodnie
z zalacznikiem nr 1.

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczgcy zespotu spisowego w referacie ksiegowosci
w terminie do dnia 13.12.2024r.

§6

Zobowiazuje komisje do:

1)
2)

3)
4)
5)

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
Przestrzegania ogélnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo — ksiegowego

w terminie 5 dnia po zakonczeniu spisu.

§7

Cztonkow Komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokiadne, rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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mgr inz. Fabi nk kaitis

( pieczec imiennga i padpis Waijta)




