ZARZADZENIE Nr 100/2025

Wajta Gminy Lidzbark Warminski
z dnia 6 lutego 2025 r.

W sprawie : powolania komisji przetargowej i nadania jej
regulaminu pracy na ,,Zakup i dostawe¢ samochodéw osobowych
4x4”,

Na podstawie art. 53 ust. 2 i 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -
Prawo zamodwien publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r., poz. 1320)
zarzadzam co nastepuje:

§1.

1. Powoluj¢ komisj¢  przetargowa, ktorej skltad wskazany jest
w zalgczniku Nr 1 do zarzadzenia.

2. Zatwierdzam regulamin pracy komisji przetargowej stanowiacy
zatacznik Nr 2 do zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzita : Anna Krynicka



Zalgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia
Wdjta Gminy Lidzbark Warminski
Nr 100/2025 z dnia 6 lutego 2025r.

Na podstawie art.53 ust.2 ustawy Prawo zamowien publicznych powotuje
komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia zamodwienia publicznego na ,,Zakup
i dostawe¢ samochodow osobowych 4x4" w sktadzie :

1) Przewodniczacy komisji - Adrian Ficek
2) Sekretarz komisji - Anna Krynicka
3) Czlonek komisji - Agnieszka Debicka
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzqdzenia
Wdjta Gminy Lidzbark Warmiriski
Nr 100/2025 z dnia 6 lutego 2025r.

Regulamin pracy komisji przetargowe;j.

§1.
Komisja przetargowa, zwana dalej ., Komisja” dziala na podstawie zarzadzenia Nr 100/2025 z dnia 6 lutego 2025z.

§2.
Czlonkow komisji odwoluje i powotuje kierownik jednostki.

§3.
Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie wylacznie przepisami
prawa, posiadang wiedza i do§wiadczeniem.

§4.
Komisja moze przeprowadzi¢ postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, jezeli biora w nim udziat
wszyscy czlonkowie.
§5.
Komisja przygotowujac postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, w szczegélnosci przygotowuje
i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki :
1) propozycje wyboru trybu udzielania zaméwienia wraz z uzasadnieniem,
2) projekt specyfikacji warunkéw zamoéwienia i zaproszenia do skladania ofert,
3) ogloszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
4) projekty innych dokumentéw, w szczegdélnosci wnioski kierownika jednostki do wiasciwego organu
o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

§6.
Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w szczegélnosci :
1) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zamdwienia, dokonuje otwarcia ofert,
2) ocenia spelianie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do kierownika jednostki
o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych ustawa,
3) wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych ustawa,
4) ocenia oferty niepodlegajgce odrzuceniu,
5) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie postepowania.

§7.
1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy powolywany i odwolywany przez kierownika jednostki sposrod
czlonkéw komisji.

2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci :

1)  odebranie o$wiadczen czlonkéw komisji, o ktérych mowa w art. 56 ust. 5 i 6 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zamowien publicznych ( t.j. Dz.U. z 2024r., poz.1320),

2)  wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3)  podzial migdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4)  nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

5)  informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§8.
Os$wiadczenia, o ktorych mowa w art.56 ust.5 i 6 ustawy Prawo zamé6wien publicznych przewodniczacy wlacza
do dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§9.
Dokumentacjg¢ postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sekretarz komisji powotywany przez
kierownika jednostki sposréd cztonkéw komisji.

§10.
Nie wymienione prace komisji w regulaminie okre$la ustawa Prawo zamowien publicznych.
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