ZARZADZENIE Nr 191/2025

Wajta Gminy Lidzbark Warminski
z dnia 13 pazdziernika 2025r

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 poz.
120 z p6zn. zm.) oraz zarzadzenia nr 263/2013 Wéjta Gminy Lidzbark Warminski z dnia 28
pazdziernika 2013 r w sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w
Urze¢dzie Gminy w Lidzbarku Warminskim zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy
Lidzbark Warminski przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Iwona STEPIEN — przewodniczacy

2. Agnieszka DEBICKA- czlonek

3. Adrian FICEK - czlonek

w terminie od dnia 12.11.2025r. do dnia 15.01.2026r. wg harmonogramu inwentaryzacji
stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Powoluje zespoly spisowe do przeprowadzenia spisu z natury w Urzgdzie Gminy w Lidzbarku
Warminskim zgodnie zalgcznikiem do niniejszego zarzgdzenia.

§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

Srodki trwate

Pozostate srodki trwate (wyposazenie)
Materiaty

Srodki pienigzne

Naleznosci i zobowigzania

Druki $cistego zarachowania

Srodki trwate w budowie

Mienie uzyczone

Wartosci niematerialne i prawne
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§4

1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1, 2, 3 i 8 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 i 6 nalezy przeprowadzié
w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt.5 przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.
4, Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 7 przez pordwnanie stanu

faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli sg one
dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate sktadniki w drodze weryfikacji dokumentow
z zapisami w ksiggach.



. Inwentaryzacje gruntéw, trudno dostepnych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji. Weryfikacje przeprowadza
pracownicy prowadzacy ewidencj¢ ksiegowa wraz z pracownikami poszczegdlnych referatow.

6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald wyznaczam
pracownikow ksiegowosci.

7. Inwentaryzacj¢ metoda weryfikacji oraz potwierdzenia sald nalezy przeprowadzi¢ w
terminach umozliwiajacych prawidtowe sporzadzenie bilansu.

8. Ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji wraz z powotanymi czionkami komisji spisowych
zgodnie z zalgcznikiem nr 1.

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespotu spisowego w referacie finansowym
w terminie do dnia 12.11.2025r.

§6

Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie okreslonych
w Zarzadzeniu Nr 263/2013 Wéjta Gminy Lidzbark Warminski z dnia 28 pazdziernika
2013 roku.

3. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych.

4. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo -
ksieggowego do dnia 15 stycznia 2026 roku.

§7

Czlonkoéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, doktadne, rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

§9

Wykonanie zarzadzenia powierzam sekretarzowi Gminy.



