ZARZADZENIE Nr 215/2025

Woéjta Gminy Lidzbark Warminski
z dnia 10 grudnia 2025 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Szkole Podstawowej w Kraszewie,
w Szkole Podstawowej w Runowie i Szkole Podstawowej w Rogézu.

§1

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( jednolity tekst Dz. U.
2023 poz. 120 ze zm.) zarzadzam, przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow
w Szkotach Podstawowych przez Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujgcym skladzie osobowym:

I. Szkola Podstawowa w Kraszewie
1. Marzena Krynicka- przewodniczaca
2. Wioletta Hornowska- cztonek

3. llona Wolinska- cztonek

I1. Szkola Podstawowa w Runowie
1. Jolanta Wojcik - przewodniczgca
2. Inga Tederko - cztonek

3. Ewa Kotakowska - cztonek

III. Szkola Podstawowa w Rogozu
1. Beata Bagienska- przewodniczgca
2. Anna Kosmala- czlonek

3. Piotr Pilarski- czionek

w terminie od dnia 17.12.2025 r. do dnia 15.01.2026 r. wg harmonogramu inwentaryzacji
stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzié¢ wedhlug stanu na dzien 31.12.2025 r.

§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:

Materiaty,

Srodki pienigzne,

Druki $cistego zarachowania,

Naleznosci i zobowigzania z tytulow publicznoprawnych
Mienie uzyczone- obce

Wartosci niematerialne i prawne

AN o e



§4

Skladniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1, 3 i 5§ nalezy spisaé na arkuszach spisu
Z natury.

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 2 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i1 poréwnania z danymi z ksiegi, w formie protokotu kontroli kasy.
Stan $rodkow pienieznych, depozytéw w kasie przyjmuje si¢ na podstawie protokotu
kontroli kasy z przeprowadzonej inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Lidzbarku
Warminskim za 2025 rok.

Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt. 4 i 6 dokonuje si¢ droga
weryfikacji danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami oraz potwierdzenia
sald od kontrahentow.

Inwentaryzacje w drodze weryfikacji sald oraz metoda potwierdzenia sald dokonuje
pracownik referatu finansowego.

Inwentaryzacj¢ metoda weryfikacji nalezy przeprowadzi¢ w terminach umozliwiajgcych
prawidlowe sporzadzenie bilansu.

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-
ksiegowym Urzedu Gminy w terminie do dnia 17.12.2025 r.

1))

2)

3)

§6

Zobowigzuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do przekazania kompletnej
dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo — ksiggowego w Urzegdzie Gminy
w terminie S dnia po zakonczeniu inwentaryzacji.

Ujawnione w toku inwentaryzacji rdznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiegach rachunkowych winny by¢ zatwierdzone przez kierownika
jednostki i ujete w ksiggach rachunkowych roku obrotowego, na ktoéry przypadt termin
inwentaryzacji.

Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom Szkot.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§8




