ZARZADZENIE NR 258/2026
WOJTA GMINY LIDZBARK WARMINSKI

z dnia 26 marca 2026 r.

w sprawie okreSlenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych przez jednostki organizacyjne Gminy Lidzbark Warminski.

Na podstawie art. 31 ustawy ust. 1 zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2025r.
poz. 1153 ze zm.), § 12 ust 415 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022r. w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. z 2025r. poz. 133 ze zm.) i § 9 ust. 9 rozporzadzenia Ministra Finanséw,
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. 2023r. poz. 652), zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Kierownicy jednostek budzetowych oraz kierownicy jednostek obstugujacych jednostki budzetowe
Gminy Lidzbark Warminski, przekazuja do Urzedu Gminy Lidzbark Warminski sprawozdania w zakresie
sprawozdawczo$ci budzetowej oraz operacji finansowych w terminach wskazanych w rozporzadzeniach
W nastgpujacy sposob:

a) Jezeli jednostka posiada dostep do SJO Bestia@: w formie dokumentu elektronicznego w pliku XML
opatrzonego podpisami kwalifikowanymi przez glownego ksiegowego i kierownika jednostki w SJO
Bestia@ poprzez wysylke na skrzynke e-Dorgczenn Gminy Lidzbark Warminski.

b) Jezeli jednostka posiada zdalny dostep do systemu Bestia@ dla macierzystej JST: Poprzez import pliku
XML do systemu Bestia izlozenie w nim podpisow kwalifikowanych przez gldwnego ksiegowego
1 kierownika/dyrektora jednostki.

§ 2. W przypadku nie spelnienia warunkow o ktorych mowa w §1, w sytuacjach wyjatkowych,
w szczegolnosci w przypadku awarii systemu, dopuszcza si¢ mozliwos¢ zlozenia przez jednostke sprawozdania
nie p6zniej niz pierwszego dnia roboczego nastepujacego po dniu usunigcia awarii.

§ 3. Sprawozdania jednostkowe jednostki samorzadu terytorialnego (jako jednostki budzetowej
1 organu) generowane sg z systemu finansowo-ksiegowego w formie pliku XML i wezytywane do sprawozdan
jednostkowych w systemie Bestia@.

§ 4. Podpisanie sprawozdan jednostkowych w systemie Bestia@ podpisami kwalifikowanymi jest
rownoznaczne z ich przekazaniem w formie elektryczne;.

§ 5. Samorzadowe osoby prawne skladaja sprawozdania z operacji finansowych w wersji elektronicznej
z zastosowaniem obowigzujacych formularzy, dostgpnych na stronach internetowych Ministerstwa Finansow
1 przesylaja opatrzone podpisami kwalifikowanymi przez gléwnego ksiegowego
1 kierownika/ dyrektora jednostki na skrzynke e-Dorgczen Gminy Lidzbark Warminski.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr 551/2023 Wojta Gminy Lidzbark Warminski z dnia 27 lutego 2023 roku
w sprawie okre$lenia formy przekazywania sprawozdan w zakresie operacji finansowych przez jednostki
organizacyjne Gminy Lidzbark Warminski.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom/Dyrektorom jednostek organizacyjnych gminy
Lidzbark Warminski.
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§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do sprawozdan sporzadzanych
1 przekazywanych za okresy sprawozdawcze poczawszy od pierwszego kwartatu 2026r.

Wojt Gminy

Fabian Andrukajtis
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